Oferta pracy na zastępstwo na czas określony: Specjalistka/Specjalista w Dziale Projektów Kulturalnych i Komunikacji:

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa, Żydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma

Zadania:
· współpraca przy opracowywaniu planów i realizacji działań promocyjnych i komunikacyjnych związanych z działalnością Instytutu, 
· organizacja koncepcyjno-administracyjna wydarzeń i imprez (konferencje prasowe, eventy, spotkania popularnonaukowe, akcje promocyjne) oraz działań promocyjnych w ramach wydarzeń,
· przygotowywanie treści materiałów promocyjnych oraz treści do social mediów (Facebook i Instagram),
· przygotowywanie informacji o prowadzonych projektach dla celów promocyjnych,
· koordynacja realizacji poszczególnych działań, w tym produkcji materiałów informacyjno-komunikacyjnych (np. publikacji, spotów, gadżetów), 
· opracowywanie prostych form graficznych.

Wymagania:
· min. roczne doświadczenie  w realizacji projektów kulturalnych w zakresie kompleksowej organizacji i promocji,
· doświadczenie w promocji wydarzeń artystycznych i kulturalnych,
· doświadczenie w tworzeniu planów promocyjnych,
· umiejętność swobodnego pisania jasnych, atrakcyjnych tekstów promocyjnych,
· bardzo dobra znajomość jęz. angielskiego B2 (minimum),
· bardzo dobra znajomość MS Excel,
· biegła obsługa oprogramowania MS Office – w tym umiejętność swobodnego tworzenie prezentacji w PowerPoint,
· komunikatywność, asertywność,
· umiejętność pracy w zespole.
 
Mile widziane:
· doświadczenie w pracy w instytucjach kultury,
· wiedza na temat kultury i historii Żydów polskich.
 
Oferujemy:
· umowę o pracę w wymiarze ok. 40 godzin tygodniowo na zastępstwo na czas określony od kwietnia br.,
· możliwość udziału w ciekawych projektach,
· możliwość rozwoju zawodowego.



[bookmark: _GoBack]CV prosimy przesyłać na adres: secretary@jhi.pl, do dnia 19.03.18 r. W tytule proszę wpisać: praca Specjalistka/Specjalista w Dziale Projektów Kulturalnych i Komunikacji umowa na zastępstwo.
Z wybranymi na podstawie otrzymanych aplikacji kandydatkami chcących podjąć współpracę w formie umowy pracę na zastępstwo skontaktujemy się do dnia 26.03.2018 r.
Prosimy o umieszczenie w zgłoszeniach klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Żydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacyjnych, prowadzonych zarówno obecnie, jak też w przyszłości, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2015 roku, poz. 2135 z późn. zm.)."



Ofertapracy a zastepetwo maczasoelony.
‘Speclstin/Speclistaw il Projetin Klturainych |
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