Nr zamowienia ZO/13/FIN/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

W sprawie zamoéwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma
ul. Tfomackie 3/5, 00-090 Warszawa, NIP 525-24-45-827, REGON 141689541, Rejestr RIK 82/09
. Nazwa zamdwienia: Wdrozenia oprogramowania komputerowego enova365
. Opis przedmiotu zamdwienia:
A. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa, instalacja oraz wdrozenie Oprogramowania (Systemu)
enova365, sktadajgcego sie z modutéw, baz, algorytmdw i interfejsdéw, umozliwiajgcego
jednoczesne, niezalezne korzystanie z Systemu w nastepujacej konfiguracji:
2 stanowiska robocze w module enova365 Kadry i Ptace — wersja platynowa;
2 stanowiska robocze w module enova365 Kadry i Ptace — podglad, wersja platynowa;
do 100 kont pracowniczych w module enova365 Pulpit Pracownika;

e

do 100 kont pracowniczych w module enova365 Workflow w Pulpitach;
5. 7 kont w module enova365 Pulpit Kierownika.
B. Zakres ustug instalacyjnych
W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do:
1. przeprowadzenia prac programistycznych obejmujgcych przygotowanie i instalacje
Oprogramowania na stanowiskach roboczych, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego;
2. udostepnienia dokumentacji uzytkownika Oprogramowania;
3. przeprowadzenia testow Oprogramowania przy udziale Zamawiajgcego.
C. Zakres wdrozenia Oprogramowania
Wdrozenie Systemu:
1. konfiguracje Systemu enova365, w tym stownikow kadrowych, stownikéw i sktadnikow
pfacowych umozliwiajgcych obstuge proceséw Klienta;
wdrozenie PPK;
migracje danych kadrowo-ptacowych przekazanych w formacie Optima, wraz z ewentualng
konwersjg do standardu enova365; migracja danych historycznych ptacowych nie dtuzsza
niz 2 lata;
udostepnienie raportow z listy raportéw standardowych;
naliczenie jednej testowej listy ptac;

o u ok

przeprowadzenie do spotkan analityczno-wdrozeniowych;
7. jednorazowe szkolenie z systemu enova365 dla uzytkownikdéw Klienta.
D. Wymagania dodatkowe
Oferta powinna zawierac:
e koszt licencji poszczegdlnych modutéw,
e koszt ustug instalacji i wdrozenia,
e termin realizacji,
e warunki gwarancji i wsparcia technicznego.
4. |Istotne postanowienia umowy: nie dotyczy
5. Termin realizacji zamdéwienia: Do 5 miesiecy od zwarcia umowy
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6. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenie okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw: Wykonawca musi posiadaé¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w
zakresie dostawy i wdrozenia systeméw informatycznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

2) doswiadczenia:

Wykonawca musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w realizacji co najmniej trzech wdrozen systemu
enova365 (lub rownowaznego systemu kadrowo-ptacowego) w ciggu ostatnich 3 lat, potwierdzonych
oswiadczeniem.

3) dysponowania potencjatem technicznym i kadrowym:

Wykonawca musi dysponowac zespotem specjalistow posiadajgcych kwalifikacje w zakresie:
e konfiguracji i wdrozen systemu enova365,
e migracji danych kadrowo-pfacowych,
e prowadzenia szkolen dla uzytkownikéow

4) oraz nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; Wykonawce
oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; Wykonawce oraz uczestnika konkursu,
ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji

w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

7. Kryteria oceny ofert: Cena (C) — 100 pkt.
a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje przedmiotu zamdwienia, biorgc pod uwage wartos¢
netto, nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene brutto. Cena brutto bedzie brana pod
uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej.
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b) Podczas oceny ofert w kryterium ,Cena” stosowany bedzie nastepujgcy sposdb obliczenia:

e oferta z najnizszg ceng brutto (Cmin) uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 100 pkt
e pozostate oferty uzyskajg liczbe punktow zgodnie ze wzorem:

Cmin
Cp

C = (-2 x 100

gdzie:

Cmin — Najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

Cp — cena oferty badane;.

c) Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

d) Cena musi by¢ wyzsza niz 0, podana w polskich ztotych, cyfrowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

8. Termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 grudnia 2025 r. (pigtek) do godziny 17:00. Za dzien ztozenia oferty uznaje
sie date wptywu do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

9. Miejsce i forma sktadania ofert

Oferte oraz wszystkie jej elementy sktadowe nalezy ztozy¢ zgodnie z trescig Formularza ofertowego
(Zatacznik nr 1), w nastepujacy sposob:

1. w formie papierowej w zamknietej kopercie, na adres: Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela
Ringelbluma, ul. Ttomackie 3/5, 00-090 Warszawa z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe
nr Z0/13/FIN/2025. Nie otwierac przed 16 grudnia 2025, g. 17:00”
lub

2. elektronicznie na adres e-mail: Sylwia Zywczynska - szywczynska@jhi.pl

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
10. Elementy sktadowe oferty
Oferta musi zawierac:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej i dysponowania odpowiednimi zasobami — Zatgcznik nr 2
3. Klauzule informacyjng dla uczestnikéw postepowania o zamdwienia publiczne — Zatgcznik nr 3
Wymagania dodatkowe
Oferta powinna zawierac:

e koszt licencji poszczegdlnych modutdw,
e koszt ustug instalacji i wdrozenia,
e termin realizacji,

e warunki gwarancji i wsparcia technicznego.

Brak ktéregokolwiek elementu bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

Strona3z9



11. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Kierownik Dziatu Ksiegowosci i Kadr p. Sylwia
Zywczynska, e — mail: szywczynska@jhi.pl; tel: 785 200 831
12. Zataczniki do zapytania ofertowego

Wzér formularza ofertowego
Oswiadczenie Wykonawcy o spefnieniu warunkéw do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej i dysponowania odpowiednimi zasobami

3. Klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowania o zamodwienia publiczne

Postanowienia ogdlne

1. O zamdwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z ZIH-em w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy
zamowienia.

2. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

3. Wykonawca sktada oferte zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego. Formularz ofertowy musi by¢
podpisany przez Wykonawce, badZ osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. W
przypadku ofert wystanych mailem Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie oferty podpisem
kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza takze przestanie cyfrowego
odwzorowania odrecznie podpisanej oferty (skan), przy czym Zamawiajacy bedzie wymagat
zataczenia do umowy oryginatu takiej oferty.

4. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé oferte poprzez
ponowne przestanie oferty zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego z adnotacjag w ofercie
LZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

5. ZIH przed uptywem terminu sktadania ofert zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia
postepowaniai niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. ZIH zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, w zakresie szczegdtéw
wykonania zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny w zakresie jej zmniejszenia. Ewentualne
negocjacje w zakresie ceny ZIH przeprowadzi ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy ztozyli wazne
oferty.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli wartosc
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

8. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, w kazdym czasie bez podania przyczyn lub

Signed by /
Podpisano przez:

Michat Trebacz
Date / Data:

2025-12-09
13:35

pozostawi¢ zapytanie ofertowe bez rozstrzygniecia.

Data i podpis Dyrektora

onicznie podpisany przez
ikos

. Elektre
Marzena Mikos wrena i

Data: 2025.12.09 13:29:59 +01'00'

Data i podpis Glownej Ksiegowe;j

Stronad4:z9


mailto:szywczynska@jhi.pl

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr ZO/13/FIN/2025

(Miejsce i data) r.

Zamawiajacy:
Zydowski Instytut Historyczny
im. Emanuela Ringelbluma
ul. Tfomackie 3/5, 00-090 Warszawa
FORMULARZ OFERTOWY
Wykonawca:

Nazwa (Imie i Nazwisko) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy (siedziba lub miejsce zamieszkania):

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Numer NIP/REGON:

Nazwa bazy (KRS/CEIDG/INNA):

Osoba do kontaktu (Imie i Nazwisko, nr telefonu, adres e-mail:):

Oferujemy wykonanie zamowienia pn.: Wdrozenia oprogramowania komputerowego enova365,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za
wynagrodzeniem:

cevrernnrnienes PEN (STOWNIE ot PLN)
Podana kwota obejmuje wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Dodatkowe informacje:

e koszt licencji poszczegdlnych modutdw: .....c.ccvevevenene. PLN (STOWNI€: cooovieececeeceeeeeeeeceeeea PLN)
e koszt ustug instalacji i wdrozenia: .........cccceeeene PLN (StOWNI€: wiviviviicecec e, PLN)

®  LRIMIN TRAIIZACI: coiiiiie et et et et et et et et et et st es s ettt e et et et et et et e e e e

e warunki gwarancji i Wsparcia teChNICZNEEO: ....cviviiiieiiceee ettt s

Czesci zamowienia oraz Podwykonawcy, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢ ich wykonanie:

Lp.

Czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca ,
‘ Nazwa i adres podwykonawcy
powierzy podwykonawcy
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1. Oswiadczam, ze jeste$my zwigzani ofertg przez okres 30 dni od daty ztozenia oferty.

2. Oswiadczam, co nastepuje:

L1 Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Data i podpis czytelny Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr ZO/12/FIN/2025

(Miejsce i data) r.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW DO PROWADZENIA
OKRESLONEJ DZIALtALNOSCI ZAWODOWEJ i DYSPONOWANIA ODPOWIEDNIMI
ZASOBAMI

Ja:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/Podwykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy/Podwykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia pod nazwa: ,Wdrozenie oprogramowania
komputerowego enova365”, oswiadczam, ze:

1) Spetnienie warunkdw w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej:

Oswiadczam, ze Wykonawca posiada kompetencje oraz uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w
zakresie dostawy i wdrozenia systemow informatycznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, co
umozliwia realizacje zamdwienia obejmujgcego wdrozenie systemu enova365.

2) Spetnienie warunkéw doswiadczenia

Oswiadczam, ze Wykonawca posiada wymagane doswiadczenie i w okresie ostatnich 3 lat zrealizowat co
najmniej trzy wdrozenia systemu enova365 lub réwnowaznego systemu kadrowo-ptacowego, co
potwierdzam ponizej:

Lp Nazwa podmiotu / opis wdrozenia Rok realizacji Zakres wdrozenia

1

3) Dysponowanie potencjatem technicznym i kadrowym

Oswiadczam, ze Wykonawca dysponuje zespotem specjalistéw posiadajgcych kwalifikacje niezbedne do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci w zakresie:

e konfiguracji i wdrozen systemu enova365,
e migracji danych kadrowo-ptacowych,

e prowadzenia szkolen dla uzytkownikow.
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W sktad zespotu wchodzg nastepujgce osoby:

Lp. Imig i Kwalifikacje / Zakres obowiazkdw przy realizacji zamowienia
nazwisko specjalizacja
1
2
3

Oswiadczenie to sktadam pod rygorem odpowiedzialnosci za podanie informacji niezgodnych ze stanem
faktycznym.

Podpis i pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

Uwagal
Zamawiajacy na etapie rozstrzygania ofert moze wezwaé wykonawce do przestania dokumentéw
potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr ZO/13/FIN/2025
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pana danych osobowych jest Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma
z siedzibg w Warszawie (00-090) przy ul. Ttomackie 3/5 — dalej ZIH.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w ZIH-u mozliwy jest elektronicznie pod adresem
iodo@jhi.pl lub listownie pod adresem korespondencyjnym ZIH-u.

3. Wykorzystujemy dane osobowe:

a) aby nawigza¢ i uksztattowad tre$ci umoéw zawieranych przez ZIH, dokonywaé w nich zmian i mdc je
rozwigzac;

b) aby zapewni¢ wykonanie praw i obowigzkéw wynikajgcych z zawartych uméw w tym do
rozwigzywania sporéw, zbierania optat i rozwigzywania problemow;

c) aby spetni¢ obowigzki natozone na ZIH przez prawo, takich jak obowigzki podatkowe,
ubezpieczeniowe, statystyczne;

d) aby mdc realizowad statutowe cele ZIH-u a zwtaszcza zadania edukacyjne, kulturalne i naukowe;

e) aby mdc udostepniaé nasze zbiory a takze ochroni¢ powierzone nam dobra kultury;

f) aby modc dostarczac informacje o naszych dziataniach, organizowanych wydarzeniach oferowanych
produktach;

g) aby zapewni¢, ze tresci na naszych stornach www sg prezentowane w optymalny sposdb;

4. Dane osobowe sg przechowywane do chwili gdy zrealizujemy cel w jakim zostaty zebrane, uptynie okres
przechowywania dokumentéw natozony przepisami prawa, zostanie cofnieta zgoda na przetwarzanie
danych, ztozony wniosek o wstrzymanie przetwarzania, przeniesienie danych lub usuniecie danych.
Zastrzegamy sobie prawo do przechowywania czesci zgromadzonych danych w postaci adresu e-mail
lub numeru telefonu, po zakonczeniu ich przetwarzania, w celu uniemozliwienia dalszego przetwarzania
danych.

5. Przetwarzamy dane na podstawie:

a) zgody wyrazonej przez osobe, ktérej dane dotyczg;

b) koniecznosci wykonania zawartych umow;

c) wypetnienia obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa;

d) zapewnienia ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dotyczg dane

6. Nie sprzedajemy danych osobowych w celach komercyjnych. Mozemy natomiast przekazywa¢ dane
innym instytucjom i firmom w celu wykonania umoéw, przepiséw prawa lub zadan statutowych. W
szczegdlnosci dotyczy to: przewoznikow, firm kurierskich, pocztowych, logistycznych, ustug
mailingowych (newslettery itp.), obstugi finansowo-kadrowej, obstugi i utrzymania systemoéw IT i baz
danych. Wszystkie podmioty, ktérym przekazujemy dane spetniajg wymogi bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych, co sg zobowigzane potwierdzi¢ na zgdanie Administratora.

7. Kazda osoba, ktérej dotyczg dane, ma prawo do dostepu do swoich danych, sprostowania swoich
danych, usuniecia swoich danych, ograniczenia przetwarzania swoich danych, sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, przeniesienia swoich danych, wycofania zgody na przetwarzanie danych o ile nie
uniemozliwi to wykonania zadan do ktérych zobowigzujg nas przepisy prawa.

Aby skorzysta¢ z przystugujacych praw, osoba, ktérej dotyczg dane powinna skontaktowaé sie z

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w ZIH.

Kazda osoba, ktorej dotyczg dane, ma takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujgcego sie ochrong danych osobowych.

Data i podpis Wykonawcy
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